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论文收录情况自行检索操作指南 
 

目前，图书馆可免费为在校硕/博士研究生提供 Web of Science、Ei、CSSCI、

CSCD 等数据库所收录论文的查收查引服务，并开具相应证明材料。该项服务仅针

对论文答辩和学位申请（博士生）、国家奖学金破格申请等。 

为方便师生在其它情况提供相关文献收录的佐证辅助材料（收录报告+详细

附件材料），现就师生自行检索操作进行说明。 

 

一、收录报告 

 
1.1 示例Science Citation Index Expanded (SCI-EXPANDED)数据

库 

 
经检索，东南大学**学院**的学术论文被收录情况及文献来源期刊的影响因

子及分区如下: 

 
收录数据库：Science Citation Index Expanded (SCI-EXPANDED) 

发表时间：**年—** 年 

检索结果：收录*篇，其中第一作者论文*篇，通讯作者论文(第一作者除外)* 

篇。 

 

检索工具：InCites Journal Citation Reports 

检索结果：文献来源期刊影响因子及分区见附件。 

 

本人承诺以上检索结果符合事实，对上以检索结果负责。 

 

 

签名： 

 

年 月 日 

 

 

 

1.2 示例 Ei 工程索引 

 

经检索，东南大学**学院**的学术论文被收录情况如下: 
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收录数据库：Ei Village-Compendex（EI） 

发表时间：**年--** 年 

检索结果：收录*篇，其中第一作者论文*篇，通讯作者(第一作者除外)*篇。

本人承诺以上检索结果符合事实，对上以检索结果负责。 

 

签名： 

 

年 月 日 

 

 
二、检索操作指南 

 
2.1 Web of Science 平台收录论文检索 
 
1、使用联网计算机访问 Web of Science（SCI/SSCI/AHCI/CPCI）（在校外需使

用 VPN 或 CARSI 服务，详情参考图书馆主页说明或图书馆微信推文）， 

地址 https://webofknowledge.com/ 

选择 Web of Science 核心合集，并选择 SCI EXPANDED、SSCI、A&HCI、CPCI-S、

CPCI-SSH 中的一个库（特别提醒：每次只可在上述 5 个数据库中选择 1 个），制定检索

策略，检索目标文献（可使用题名、作者、WOS 号（入藏号)、DOI 号等检索字段

的一种或多种进行组合检索）。 

 
图 2.1-1 

 
2、在检索结果页面，点击所需文献题名链接，跳转文献信息详情 

  

3、在文献信息详情页面点击期刊名称，显示期刊影响因子及分区，见下图： 

https://webofknowledge.com/
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图 2.1-2 

4、打印网页信息或另存为PDF，打印部分至期刊信息即可，参考文献信息无需打印！

见下图。 
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2.2 Ei 工程索引 
 
1、使用联网计算机访问 Ei 工程索引（在校外需使用 VPN 或 CARSI 服务，详情参

考图书馆主页说明或图书馆微信推文），地址

https://www.engineeringvillage.com/ 

2、制定检索策略，检索目标文献（可使用题名、作者、来源期刊等检索字段的

一种或多种进行组合检索）。 

图 2.2-1 

 
 

3、勾选目标文献，添加到标记结果列表 

 

图 2.2-2 

 
4、 选择 Detailed Format，点击打印按钮 

http://www.engineeringvillage.com/
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图 2.2-3 

 
5、 打印为 PDF 格式，并保存文件，完成。 

 

2.3 CSSCI 数据库 
 
1、使用联网计算机访问中文社会科学引文索引（CSSCI）（在校外需使用 VPN 

或 CARSI 服务，详情参考图书馆主页说明或图书馆微信推文），地址： 

http://cssci.nju.edu.cn// 

2、制定检索策略，检索目标文献（可使用题名、作者、来源期刊等检索字段的

一种或多种进行组合检索）。 

图 2.3-1 

 
3、 勾选目标文献，点击显示按钮 

http://cssci.nju.edu.cn/
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图 2.3-2 

 
4、在文献详情页面使用打印网页功能，打印为 PDF 文件并保存。 

 

2.4 CSCD 数据库 
 
1、使用联网计算机访问中国科学引文数据库（CSCD）（在校外需使用 VPN 或CARSI

服务，详情参考图书馆主页说明或图书馆微信推文），地址

https://webofknowledge.com/CSCD 

2、 制定检索策略，检索目标文献（可使用题名、作者、出版物名称等检索字段

的一种或多种进行组合检索）。 

 

图 2.4-1 

 
3、在检索结果页面，点击所需文献题名链接，进入文献详情页面；打印文献详情

或另为PDF，参考文献信息无需打印，打印至期刊信息即可，详细打印信息如下

图： 

https://webofknowledge.com/CSCD
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图 2.5-2 
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三、有关说明 

 
上文 2.1-2.4 所提及的 Web of Science 平台、EI 工程索引、CSSCi 数据库、CSCD 

数据库均为文摘型数据库，适用于所发表论文已经可以在相应数据库中查找到的

情况。另外，文摘型数据库的收录具有一定的滞后性，论文在线发表或见刊后可

能需要过一段时间才能在文摘型数据库中检索到，请耐心等待。 


